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NOMOR SOP : KURO015/Jan/2020

TGL. PEMBUATAN : 16 Januari 2020

TGL. EFEKTIF : 1 Februari 2020

NO. EDISI/REVISI :

HALAMAN 1 dari 2

NAMA SOP : PERSIAPAN PELAKSANAAN
PEMBELAJARAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. UU No. 20 Th 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
2. PP No. 19 Th. 2005 tentang Standar Pendidikan Nasional (SNP)
3. Permendikbud No. 20 Th 2016 tentang Standar Kelulusan (SKL)

1. S1 Pendidikan sesuai mata pelajaran

2. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
3. Memiliki kompetensi pengelolaan Pembelajaran
4. Memiliki pengetahuan tentang kompetensi guru

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1.SOP Proses Pembelajaran
2.SOP Pelaksanaan Ujian Sekolah

1. Komputer/Printer
2. ATK

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1.Apabila SOP Jadwal Pelajaran tidak dilaksanakan, maka Pelaksanaan
Pembelajaran tidak berjalan seperti apa yang diharapkan

- Disimpan sebagai dokumen berupa data elektronik dan manual
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(RPP, Silabus)

Nomor SOP KURO015/Jan/2020
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR %‘-;eei‘t?;*ata” ﬁi%?ﬂ:: gggg
PERSIAPAN PELAKSANAAN PEMBELAJARAN No. Edisi/Revisi
Halaman 2 dari 2
Pelaksana Mutu Baku
Wakasek
No. Kegiatan Kepala Kurikulum Keterangan
Sekolah dan Keg Guru Kelengkapan Waktu Output
Pembelajaran
1 Menerima SK pembagian SK Pembagian | 30 Menit SK Pembagian | Seluruh Guru
tugas guru Tugas Tugas
5 Membuat rancangan bahan Konsep Bahan | 2 Jam Rancangan Setap Mapel
ajar Ajar Bahan Ajar
3 Meverifikasi bahan ajar Bahan Ajar 1 Jam Disposisi Guru Mapel




Memvalidasi bahan ajar

Bahan ajar 15 Menit Bahan Ajar
(RPP, Silabus) (RPP, Silabus)

Menggunakan pada proses
pembelajaran

Bahan Ajar 2 Jam Bahan Ajar

16 Januari 2020
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